陕西铁路工程职业技术学院

6S管理细则及考核标准

	项目
	基本要求
	考核评分标准

	整理
20分
	区域划分
	1．工作区、材料区、工具区、成品区、半成品区等区域划分清楚，并有固定的标识，区域内物品摆放整齐。
	1．区域划分不清，没有区域标识扣5分；

	
	设备线路布局
	2．设备设施布局科学合理。
	2．设备布局不合理，学生实训空间狭小，扣2分；

	
	非必需
	3．非必需品清除干净。
	3．非实训物品在实训室放置扣3分。

	整顿
20分
	实验工具材料整齐
	4．即刻使用的实训工具材料整齐地放置在工作区域；不是即刻使用的物品存储在准备区域；不再使用的物品按报废程序办理报废手续。
	4.非即刻使用的工具材料放在工作区域扣2分；工具材料摆放零乱扣3分；拟报废设备长期闲置在实训室扣2分。

	
	桌子凳子整齐划一
	5．实训桌子、凳子摆放整齐，成排成行；多余凳子集中整齐摆放。
	5.桌子、凳子不符合要求扣2分。

	
	卫生工具规范
	6．卫生工具按要求整齐地摆放在工具角。
	6.工具角卫生工具不符合要求扣2分。

	
	实训室文化美观
	7．实训室规章制度、安全操作规程齐备，实训室文化标识整齐、美观，各类标识（警示、禁止、提示）醒目，无残损、污垢。
	7．缺管理制度、安全操作规程扣3分；实训室文化标识脏污、缺损、不整齐扣3分。

	
	记录材料
	8．实训室使用记录、设备维修记录、仪器设备使用记录齐备，记录完整。
	8．没有记录材料，扣3分；记录不完整扣2分。

	清洁
20分
	实训室环境
	9．门窗玻璃、门框洁净；地面无脚印、污迹、垃圾，清扫到边到角；卫生角垃圾清除，工具规范；桌面、桌洞干净、无灰尘、无垃圾；设备摆放整齐，表面无灰尘，无乱写乱画；墙面无蜘蛛网、无乱写乱画痕迹，无过时的公告、标语，墙上悬挂物统一规范；实训基地道路及周边环境干净整洁。
	9．门窗玻璃、门框不净扣1分；地面有污迹、垃圾，边角不净扣3分；卫生角有垃圾扣1分；桌面有灰尘扣3分；设备不整齐，表面有灰尘，有乱写乱画痕迹扣2分；墙面有蜘蛛网、过时的公告、标语扣2分；窗帘不整齐扣1分；实训基地道路及周边环境不干净扣3分。

	节约
10分
	科学维修设备
	10．故障设备及时维修。不能维修，计划报废设备及时按程序办理报废。
	10．无设备维修记录扣2分；维修记录不完整扣1分。不能维修，计划报废设备未及时按程序办理报废手续的扣5分。

	
	节约实训材料
	11．按实训计划，做好材料购置预算，建立材料入帐、出帐、使用记录帐，做到日清月结，帐目清晰；能重复使用的材料要反复使用。
	11．材料管理混乱，帐目不清扣2分。

	
	节约能源
	12．实训室不能开长明灯、流长流水，空调、电暖气在规定时间使用。
	12．一项不符合要求扣2分，造成事故，赔偿经济损失。

	安全
20分
	制度健全
	13．实训室有安全操作规程或安全管理制度，并上墙。
	13.制度不健全扣2分。

	
	用电安全
	14.各类电源开关、插座、线盒无破损，正常安全使用，线缆连接规范，统一捆扎。
	14.存在安全隐患，扣3分并马上整改。

	
	安全警示
	15.设备无故障使用，发现安全隐患，停止使用，及时修正；易造成人身伤害的强电、强动力设备，要有安全操作警示，学生要在教师的指导监督下使用。
	15.有安全隐患设备继续使用，扣5分；设备无安全警示，扣1分；强电、强动力设备无教师指导使用，扣5分。

	
	危险品管理
	16.实训室要严格按“危险品管理办法”执行。
	16未按“危险品管理办法”执行扣5分。

	
	安全常规
	17.离开实训室时，须断电，停水、关气，关闭门窗，做好防火、防盗、防雷电等工作。
	17.水、电、气设备不符合要求扣1分，发生事故扣5分；门窗不关扣3分。

	
	消防器材
	18.消防设施齐全，摆放在醒目、易取位置。设置安全通道并有明显标识。
	18.消防器材缺乏，过期使用扣1分；安全通道无标识或损坏，扣2分。

	素养
10分
	实训资产管理
	19.各实训室建立实训设备、低值易耗品台帐，做到帐目清晰，帐物相附；每学期一次实训资产清查，新购置设备及时上帐。
	19.实训设备、低值易耗品台帐不符合要求，扣2分。

	
	教师及学生素养
	20.按教学要求，课前认真准备设备材料，满足实训教学需要；实训课组织有序，学生操作规范，学生上实训期间无喧哗打闹、玩游戏、玩手机等与实训无关的事情，有着装要求的实训课，应穿工作服、工作帽。
	20实训课前准备不充分，上课后还在准备材料，扣2分；实训课秩序混乱，扣2分；有着装要求的实训课，着装不整齐、不统一扣4分。


