校外技能大赛参赛审批流程

第一步：经办人填写并提交《大学生技能大赛参赛申请表》、参赛文件及培训计划（各经办人）

第二步：相关院部负责人审核签字

第三步：教务处审核

第四步：教务处负责人审核签字
第五步：主管校长审批签字

第六步：教务处备案


说明：
1.申请表需通过正文提交，参赛文件及培训计划通过附件提交；

2.各部门审批时，在申请表的意见栏内签“同意”二字，负责人签字处签电子签名，并填写审批日期。

陕西铁路工程职业技术学院

大学生技能大赛参赛申请表

申请系（部）：                                             申请时间：   

	竞赛名称
	
	竞赛时间
	

	大赛组织机构
	
	竞赛负责人
	

	培训人数
	
	预计组队数
	

	上次取得成绩
	
	本次预期成绩
	

	指导教师姓名
	
	培训学生班级、姓名
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	培训计划
	起止时间：   年 月 日—     年 月 日    共计   天

	
	培训内容：

	经费预算
	报名费
	
	培训费
	

	
	外出竞赛费
	
	耗材费
	

	
	其他
	（项目/金额）

	
	合计
	

	院部意见
	负责人签字：            年  月  日

	教务处意见
	负责人签字：            年  月  日

	主管校长意见
	院长签字：            年  月  日


备注：本表需附详细培训计划，作为费用报销的凭证，报销单须经实训中心验收签字。

陕西铁路工程职业技术学院

校外技能大赛培训计划（模板）

项目名称：陕西省高等职业院校建筑工程识图技能大赛    承办院部：建筑工程系

培训总课时：40课时        培训起止时间：2017年3月1日—3月24日

	序号
	培训时间
	培训地点
	培训内容
	培训教师

	
	月  日

：— ：
	B206
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


对学生的要求：

1.

2.

对培训教师的要求：

1.

2.

院（部）的支持措施：

1.

2.

校外技能大赛赛后资料提交流程

第一步：经办人上传获奖文件、获奖证书扫面件（必须是扫描件），填写并提交《大学生技能大赛参赛情况统计表》（各经办人） 
第二步：院部办公室审核（各院部办公室主任）

第三步：教务处审核备案（黄阿岗）


说明：
1.参赛情况统计表需通过正文提交，获奖文件、获奖证书扫面件通过附件提交；

2.办公室要加强审核，确保提交的资料完整有效。

陕西铁路工程职业技术学院

大学生技能大赛参赛情况统计表

系（部）：                                           时间：

	竞赛名称
	

	获奖人员信息
	指导教师姓名
	获奖学生班级、姓名

	
	
	（同一个团体的写到一行）

	
	
	

	
	
	

	
	培训人数
	
	参赛人数
	
	获奖人数
	

	比赛情况
	起止时间
	年 月 日—     年 月 日    共计   天

	
	主办单位
	

	
	承办单位
	

	
	比赛地点
	

	
	本次取得成绩（附上次成绩）
	

	
	获奖文件名称及文号
	

	
	获奖证书签章单位
	

	
	比赛简要总结（内容包括：参赛情况、获奖情况、比赛经验和不足、以后努力的方向和措施等，字数不超过500字）

	经费支出情况
	报名费
	
	培训费
	

	
	住宿费
	
	耗材费
	

	
	交通费
	
	…
	

	
	其他
	（项目/金额）

	
	合计
	


说明：费用报销之前填写并上传此表及其他材料，材料上传完成后开始报销程序。

开始





填写并提交申请表





院部审核签字





教务处审核





教务处负责人签字





主管校长签字





教务处备案
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上传获奖文件、证书





院部办公室审核





教务处审核备案








